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70200 | 2 | 8 |ACTAS ACTAS DE COMITE DE|Citacién a Comité de| PDF F/E 3 8 CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencién en
COORDINACION DEL|Coordinacion del Sistema de| .EML el archivo de gestién y en el archivo central,
SISTEMA DE|Control Interno transferir al archivo histérico para su
CONTROL INTERNO Acta de comité de coordinacionl EML conservacion total en su soporte original,

atendiendo al procedimiento GDC-P-02
TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 vy
microfilmacién para consulta, dado que las
Registro de asistencia EML actas de los dérganos consultivos, son
documentos testimoniales que evidencia las
decisiones tomadas y por esta razén son
PDF importantes para la historia, la ciencia y la
cultura, en cumplimiento de las funciones del
Ministerio y en concordancia a la establecido
PDF por la Circular 003 de 2015 del AGN. Fueron
tenidos en cuenta los lineamientos dados en el
Banco Terminolégico emanado del Archivo
General de la Nacidén Jorge Palacios Preciado.
Los tiempos de retencién contardn a partir de
la fecha de la Ultima acta de cada vigencia.

del sistema de control interno

CONVENCIONES ) RODOLF@ MARTINEZIQUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién fl 2
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia WACC'M :
S= Se|eCCi6n Jorge Arcecio Cafhaveral Rojas

Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO

DESPACHO DEL MINISTRO

OFICINA DE CONTROL INTERNO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SUBSERIE

ACTAS DE COMITE

SECTORIAL DE
AUDITORIA EN EL
SECTOR

ADMINISTRATIVO DE
VIVIENDA, CIUDAD Y
TERRITORIO Y LA
RED
ANTICORRUPCION
SECTORIAL

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

ELECTRONICO

V'

FISICO

Convocatoria a comité PDF F/E

Actas de Comité Sectorial de| .EML F/E

Auditoria en el Sector| PDF

Administrativo de Vivienda,

Ciudad y Territorio y la Red

Anticorrupcién Sectorial

Registro de asistencia .EML F/E
PDF

DISPOSICION

RETENCION FINAL

ARCHIVO
GESTION
ARCHIVO
CENTRAL

Version 3. Segunda actualizacion: Decreto 3571 de
2011. Decreto 1829 de 2019, Decreto 1604 de
2020, Resoluciones: No 0728 de 2019. Art 1; No.
0165 de 2020. Art 1, No. 0502 de 2020 y Art 1, No
270 de 2021.

Aprobada y adoptada con Resolucién 616 del 25
julio de 2023

Periodo implementacion: 03/12/2020 en adelante

PROCEDIMIENTO

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en
el archivo de gestion y en el archivo central,
transferir al archivo histérico para su
conservacion total en su soporte original,
atendiendo al procedimiento GDC-P-02
TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 vy
microfilmacién para consulta, dado que las
actas de los Organos consultivos, son
documentos testimoniales que evidencia las
decisiones tomadas y por esta razén son
importantes para la historia, la ciencia y la
cultura, en cumplimiento de las funciones del
Ministerio. Fueron tenidos en cuenta los
lineamientos dados en el Banco Terminoldgico
emanado del Archivo General de la Nacion
Jorge Palacios Preciado. Los tiempos de
retencion contaran a partir de la fecha de la
Gltima acta de cada vigencia.

CONVENCIONES

CT= Conservacién Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnoldgico
S= Seleccién

GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogot3, D. C., Colombia

RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
Secretario General (E)

Jorge Arcecio Canaveral Rojas
Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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70200 |17 DERECHOS DE Derechos de peticion PDF F/E 3 8 MT| S Fina'_i?ado el tiempo de retenCi_én en el AOFChiVO de
PETICION Respuesta derecho de peticidn PDF F/E Gestion 'y Central, se selecciona el 3% de la

produccién anual de manera aleatoria dado que el

.EML derecho de peticidon es fuente primaria para la

historia politica, la historia del derecho y la historia
institucional de las entidades, ya que permite
develar las transformaciones del derecho de peticion
como instrumento de comunicacion entre los
ciudadanos el estado. Esta seleccidn la realizara la
Oficina de Control Interno con el acompafiamiento
de la Subdireccidon de Servicios Administrativos vy el
Grupo de Atencidn al Usuario y Archivo. Los
documentos seleccionados seran transferidos al
archivo histérico para su conservacién conforme lo
establecido en el procedimiento GDC-P-03
TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0. Para la
eliminacién de los documentos no seleccionados se
procedera conforme al procedimiento GDC-P-07
ELIMINACION DOCUMENTOS 3.0, el Decreto 1080
del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccion seran microfiimados
como medio de conservaciéon del soporte fisico.
Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados en
el Banco Terminolégico emanado del Archivo
General de la Nacién Jorge Palacios Preciado. Los
tiempos de retencion contaran a partir de la fecha
de la respuesta definitiva a la peticion.

CONVENCIONES ) RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién fl 2
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia WACC'M :

— 1A Jorge Arcecio Canaveral Rojas
S_ SeleCC|0n Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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70200 (24| 1 |[INFORMES INFORMES A ENTES|Solicitud de informacion. .EML F/E 4 8 CcT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencién en
DE CONTROL Informe PDF el archivo de gestion y en el archivo central,

transferir al archivo histérico para su
conservacion total en su soporte original,
como evidencia de las actuaciones del
Ministerio, presentadas a la Contraloria
General de la Republica en cumplimiento al
Decreto 3571 de 2011 Articulo 8 funcién 9,
por esta razén son importantes para la historia
de la ciencia y la cultura y en atencién a la
Circular 003 de 2015 del AGN. Atendiendo al
procedimiento GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE
ARCHIVOS 5.0 y microfilmacion para consulta.
Fueron tenidos en cuenta los lineamientos
dados en el Banco Terminoldgico emanado del
Archivo General de la Nacion Jorge Palacios
Preciado. Los tiempos de retencidn contaran a
partir de la fecha del dltimo informe de cada
vigencia.

CONVENCIONES ) RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)
E= Eliminacion

MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia ‘htFACC'mml L-D-

— 1A Jorge Arcecio Canaveral Rojas
S_ SeleCC|0n Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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70200 |24 | 12 |INFORMES INFORMES DE|Informe .EML F/E 3 8 E Una vez finalizado el tiempo de retencion en el
GESTION Comunicaciones .EML F/E archivo de gestion y central, proceder a
PDF eliminar, puesto que por funciones de la

Oficina Asesora de Planeacion (Decreto 3571
del 2011, Art 9. Funcidon. 10), se consolidaran
estos informes en la subserie Informes de
Gestidn Institucional del Grupo de Planeacion
y Seguimiento. Para la eliminacion de los
documentos electréonicos de archivo se hara
borrado seguro en atencidén a lo establecido en
el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informaciéon, para la eliminacion de los
documentos en soporte papel se cumplird con
lo estipulado en el procedimiento GDC-P-07
ELIMINACION DOCUMENTOS 3.0. Esta
actividad la realizard la Oficina de Control
Interno con el acompafiamiento de |la
Subdireccién de Servicios Administrativos y el
funcionario a cargo del Grupo de Atencion al
Usuario y Archivo. Los tiempos de retencidn
contaran a partir de la fecha del ultimo
informe de cada vigencia.

CONVENCIONES ) RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién fl 2
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia ‘htFACC'mm :

— 1A Jorge Arcecio Canaveral Rojas
S_ SeleCC|0n Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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70200 | 24 | 18 [INFORMES INFORMES DE[Comunicacion oficial - oficio| PDF F/E 3 8 CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencién en
RENDICION DE|remisorio a Contraloria de la el archivo de gestién y en el archivo central,
CUENTA FISCAL Republica. transferir al archivo histérico para su

Informe de rendicion de cuenta PDF conserva_cmn _total en su_ _soporte original,
fiscal como evidencia de las decisiones tomadas en

cumplimiento de la misién del Ministerio en el
seguimiento a las metas de prioridad del
Gobierno para el sector con el fin de informar
sobre el avance y la gestién de las misma en
cumplimiento a la Resolucién 035 de 2011 Art.
3 Funciéon 1 y 5 y su conservacion obedece al
cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del
AGN. Atendiendo al procedimiento GDC-P-02
TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 vy
microfilmaciéon para consulta. Fueron tenidos
en cuenta los lineamientos dados en el Banco
Terminoldgico emanado del Archivo General
de la Nacion Jorge Palacios Preciado. Los
tiempos de retencidon contaran a partir de la
fecha del ultimo informe de cada vigencia.

CONVENCIONES ) RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién fl 2
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia ‘htFACC'mm :

— 1A Jorge Arcecio Canaveral Rojas
S_ SeleCC|0n Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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70200 (24 | 22 |INFORMES INFORMES Informe ejecutivo de evaluaciéon| PDF F/E 3 8 CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
EJECUTIVOS aI SIStema de Contl’0| Intel’nO archivo de gesti(’)n Y en el archivo central, transferir

' al archivo histérico para su conservacion total en su

EVALUACION AL soporte original, dado que en estos se registra los

SISTEMA DE resultados anuales de la evaluacién final que se

CONTROL INTERNO realiza al sistema de control interno y por esta razén

son importantes para la historia de la ciencia y la
cultura. Articulo 2 del decreto 2539 del 2000. Su
conservacion se encuentra reglamentada por la
Circular 003 de 2015 del AGN. Atendiendo al
procedimiento GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE
ARCHIVOS 5.0 y microfilmacidn para consulta.
Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados en
el Banco Terminolégico emanado del Archivo
General de la Nacién Jorge Palacios Preciado. Los
tiempos de retencion contaran a partir de la fecha
del dltimo informe de cada vigencia.

70200 [ 34| 3 [PLANES PLANES ANUALES DE|Plan de auditoria. .EML F/E 3 8 |cT MT una _vezdcumpliqos los tempos de retterlmitén en el
- - — archivo de gestion y en el archivo central, transferir

AUDITORIAS Solicitud de |nformaC|o.n. . Y F/E al archivo histérico para su conservacién total en su

documentacion para iniciar| .EML. soporte original, puesto que en él se establecen los

Acta de auditoria. F/E alcances, objetivos, tiempos vy asignacion de

Informe final de auditoria F/E recursos de las auditorias y por esta razon son

importantes para la historia, la ciencia y la cultura.

-EML. Atendiendo al procedimiento GDC-P-02

PDF TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 y microfilmacion

para consulta. Los tiempos de retencidén contaran a
partir de la fecha de expiracion del plan.

CONVENCIONES ) RODOLFQ MARTINEZIQUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién f‘ 2
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia ‘hfFACC'mm :
S= Se|eCCi6n Jorge Arcecio Cafhaveral Rojas

Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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70200 | 34|12 [PLANES PLANES DE|[Informe de auditoria F/E 3 8 CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencién en
MEJORAMIENTO Plan de Mejoramiento. el archivo de gestiéon y en el archivo central,
INSTITUCIONAL Informe de seguimiento al plan| PDF transferir al archivo histérico  para su

conservacion total en su soporte original, dado
que son importantes para la historia, la ciencia
y la cultura como evidencia de las acciones
tomadas por el Ministerio, en cumplimiento a
la Normatividad Nacional emitida por los entes
de control, como resultado del ejercicio del
proceso auditor y su conservacion se
encuentra reglamentada en la Circular 003 de
2015 del AGN. Atendiendo al procedimiento
GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0
y microfilmacién para consulta. Fueron tenidos
en cuenta los lineamientos dados en el Banco
Terminolégico emanado del Archivo General
de la Nacion Jorge Palacios Preciado. Los
tiempos de retencidon contaran a partir de la
fecha de expiracion del plan.

de mejoramiento.

CONVENCIONES ) RODOLF@ MARTINEZIQUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién fl 2
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia ‘htFACC'mm :
S= Se|eCCi6n Jorge Arcecio Cafhaveral Rojas

Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo



